
Espace propriétaire

Programmer un entretien
récurrent
Suivre la chaudière, le ramonage, la VMC : ce qui est à faire, ce qui a été fait, et
par qui.P22  ·  Procédure pas à pas
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POUR QUI

•  Le propriétaire dont le
logement a des équipements
à entretenir à intervalle
régulier.

CE QUE VOUS OBTENEZ

•  Un entretien programmé
avec sa périodicité, et un
carnet qui dit ce qui est en
retard.

À PRÉVOIR

•  Durée : 5 minutes
•  Le lot concerné (procédure
P01)

Les étapes
1 Ouvrez la fiche du lot

2 Décrivez l'entretien

3 Enregistrez

4 Marquez un entretien fait
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1 Ouvrez la fiche du lot
Un entretien se rattache à un lot. Dans la fiche du lot, la section Entretien liste ceux qui existent
déjà. Enregistrer une chaudière, une VMC ou un conduit dans les équipements en ajoute un
automatiquement (procédure P04).

1 Ajouter un entretien.

2 Décrivez l'entretien
Cliquez sur Ajouter un entretien. Choisissez le type, donnez un libellé, la périodicité en mois et
dites qui en est responsable (vous ou le locataire). La date du dernier entretien est facultative : elle
sert à calculer la prochaine échéance.

1 Le type d'entretien.

2 Le libellé.

3 La périodicité, en mois.

4 Le responsable.

5 La date du dernier entretien.
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3 Enregistrez
Cliquez sur Ajouter l'entretien. Il rejoint le carnet de l'onglet Entretien.

1 Ajouter l'entretien.

4 Marquez un entretien fait
Dans l'onglet Entretien, chaque entretien est classé : en retard, à venir, date inconnue, à jour.
Quand il est fait, cliquez sur Enregistrer l'entretien : date, coût, remarque, et attestation si le
locataire l'a déposée. Ne s'applique pas écarte un entretien qui ne vous concerne pas.

1 Enregistrer l'entretien.

2 Ne s'applique pas.

Et ensuite
•  Lire le calendrier réglementaire (procédure P20).


