
Espace propriétaire

Saisir une assurance
Enregistrer une assurance propriétaire non occupant ou un contrat de loyers
impayés, avec son échéance.
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POUR QUI

•  Le propriétaire qui veut être
prévenu avant l'expiration
d'un contrat.

CE QUE VOUS OBTENEZ

•  Une assurance enregistrée
avec sa date d'échéance : un
badge prévient quand elle
expire dans les 60 jours.

À PRÉVOIR

•  Durée : 5 minutes
•  Le nom de l'assureur, le
numéro de police, la date
d'échéance

Les étapes
1 Ouvrez Assurances

2 Saisissez le contrat

3 Joignez l'attestation et enregistrez
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1 Ouvrez Assurances
Dans le menu de gauche, cliquez sur Assurances, puis sur Ajouter une assurance. La page réunit
vos contrats et les attestations déposées par vos locataires.

1 L'onglet Assurances.

2 Le bouton Ajouter une assurance.

2 Saisissez le contrat
Renseignez l'assureur, le numéro de police et la date d'échéance. Le champ Bail associé est
facultatif : laissez-le vide pour un contrat qui porte sur tout votre patrimoine.

1 L'assureur.

2 Le numéro de police.

3 La date d'échéance.

4 Le bail associé, facultatif.
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3 Joignez l'attestation et enregistrez
Si vous avez l'attestation, joignez-la : un PDF ou une photo. Cliquez sur Créer l'assurance.

1 L'attestation, facultative.

2 Créer l'assurance.

Et ensuite
•  Lire le calendrier réglementaire (procédure P20).


