
Espace occupant

Noter les dépenses de la maison
Voir ce que la maison coûte mois par mois, avec la facture derrière chaque ligne.

O08  ·  Procédure pas à pas
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POUR QUI

•  Tout occupant.
CE QUE VOUS OBTENEZ

•  Des dépenses classées,
chacune avec sa facture,
lisibles par mois.

À PRÉVOIR

•  Durée : 5 minutes
•  La facture, en photo ou en
PDF

Les étapes
1 Ouvrez Dépenses

2 Ajoutez la facture

3 Précisez la dépense
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1 Ouvrez Dépenses
Dans le menu de gauche, cliquez sur Dépenses. En tête, les trois derniers mois ; en dessous, 
Toutes les dépenses, chacune avec sa catégorie.

1 L'onglet Dépenses.

2 Toutes les dépenses.

2 Ajoutez la facture
Dans Ajouter une dépense, prenez la facture en photo ou choisissez un fichier. Plusieurs pages
d'un même document se photographient l'une après l'autre : elles forment un seul PDF.

1 Prendre en photo.

2 Choisir un fichier.
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3 Précisez la dépense
Saisissez le montant TTC, la date de paiement, ce que c'est, la catégorie et ce qu'elle concerne.
Cliquez sur Enregistrer la dépense.

1 Le montant TTC.

2 La date.

3 La catégorie.

4 Enregistrer la dépense.

Et ensuite
•  Suivre les diagnostics (procédure O09).


