
Espace occupant

Suivre les contrats de la maison
Garder le numéro et l'échéance de chaque contrat : électricité, gaz, eau, box,
entretien.

O07  ·  Procédure pas à pas
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POUR QUI

•  Tout occupant.
CE QUE VOUS OBTENEZ

•  Les contrats de la maison,
ce qu'ils engagent par mois,
et la date jusqu'à laquelle
écrire pour résilier.

À PRÉVOIR

•  Durée : 5 minutes
•  Les contrats en cours :
numéro, montant, échéance

Les étapes
1 Ouvrez Contrats

2 Lisez un contrat

3 Résiliez ou corrigez
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1 Ouvrez Contrats
Dans le menu de gauche, cliquez sur Contrats. En tête, ce à quoi la maison est engagée par mois et
par an. IMMO-O ne compare aucune offre et ne dit pas lequel choisir.

1 L'onglet Contrats.

2 Ce que vos contrats engagent.

2 Lisez un contrat
Chaque contrat porte son numéro, son montant et ses dates. L'assurance habitation vient de la
fiche du logement et s'y modifie.

1 Un contrat.
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3 Résiliez ou corrigez
Écrire pour résilier ouvre le modèle de courrier de résiliation (procédure O12). Corriger, ou noter la
résiliation modifie le contrat ; Effacer le retire du carnet.

1 Écrire pour résilier.

2 Effacer.

Et ensuite
•  Noter les dépenses de la maison (procédure O08).


