
Espace mandant

Suivre ses séjours et son agenda
Voir les réservations de vos logements en courte durée et les arrivées et départs
à venir.

M03  ·  Procédure pas à pas
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POUR QUI

•  Le mandant dont les
logements sont loués en
courte durée.

CE QUE VOUS OBTENEZ

•  Les séjours passés, en
cours et à venir, et l'agenda
des 30 prochains jours.

À PRÉVOIR

•  Durée : 3 minutes

Les étapes
1 Ouvrez Mes séjours

2 Ouvrez l'Agenda
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1 Ouvrez Mes séjours
Dans le menu, cliquez sur Mes séjours. Le tableau liste chaque séjour : dates, logement, voyageur,
canal, recette brute, coûts refacturés et état (confirmé, en cours, terminé, annulé).

1 Les séjours de vos logements.
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2 Ouvrez l'Agenda
Agenda montre les arrivées et les départs des 30 prochains jours et les logements occupés en ce
moment.

1 Les logements occupés.

2 Les arrivées.

3 Les départs.

Et ensuite
•  Lire ses honoraires (procédure M04).


