
Espace intervenant

Modifier ses coordonnées et son
menu
Tenir à jour votre téléphone, votre adresse et vos mentions d'entreprise ;
n'afficher que les pages utiles.I05  ·  Procédure pas à pas
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POUR QUI

•  Tout intervenant.
CE QUE VOUS OBTENEZ

•  Des coordonnées à jour,
sur lesquelles IMMO-O vous
joint.

À PRÉVOIR

•  Durée : 3 minutes

Les étapes
1 Ouvrez Mes coordonnées

2 Lisez votre dossier

3 Personnalisez le menu
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1 Ouvrez Mes coordonnées
Dans le menu, cliquez sur Mes coordonnées. Modifiez votre prénom, votre nom, votre téléphone
mobile et l'adresse de votre établissement. Le téléphone sert à vous joindre pour une mission :
chaque mission confiée vous est annoncée par email, jamais par SMS.

1 L'onglet Mes coordonnées.

2 Identité et contact.
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2 Lisez votre dossier
Votre dossier rappelle votre email, votre SIRET, l'échéance de votre assurance RC professionnelle
et les codes postaux couverts. Ils se corrigent en écrivant à IMMO-O depuis « Aide ».

1 Votre dossier.

3 Personnalisez le menu
Personnaliser le menu liste les pages : Mes missions reste toujours affichée ; Mes règlements et
Mes coordonnées se masquent. Les pages décochées restent accessibles par leur adresse.

1 Une case par page.

2 Enregistrer.

Et ensuite
•  Exporter ses données (procédure I06).


