
Espace conciergerie

Publier la page vitrine
Présenter votre conciergerie sur le web et recevoir les demandes de vos
visiteurs.

C06  ·  Procédure pas à pas
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POUR QUI

•  Le titulaire qui veut se faire
connaître.

CE QUE VOUS OBTENEZ

•  Une page publique à votre
nom, relue par l'équipe
IMMO-O avant sa mise en
ligne.

À PRÉVOIR

•  Durée : 15 minutes
•  Le profil de la conciergerie
(procédure C01)
•  Un texte de présentation,
vos zones d'intervention

Les étapes
1 Ouvrez Ma page vitrine

2 Choisissez l'adresse et rédigez la page

3 Choisissez l'apparence et les contacts

4 Demandez la mise en ligne
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1 Ouvrez Ma page vitrine
Dans le menu de gauche, cliquez sur Ma page vitrine. La page est à votre nom : elle présente votre
activité et reçoit les demandes de vos visiteurs. Elle porte l'état Brouillon tant qu'elle n'est pas
publiée.

1 L'onglet Ma page vitrine.

2 Voir l'aperçu de la page.
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2 Choisissez l'adresse et rédigez la page
Choisissez l'adresse de la page : elle devient publique et définitive dès que vous la communiquez à
vos clients, changez-la tant qu'elle n'est pas diffusée. Rédigez ensuite le titre, la description, vos
services et vos zones d'intervention (une commune par ligne).

1 L'adresse de la page.

2 Le titre.

3 La description.

4 Les zones d'intervention.
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3 Choisissez l'apparence et les contacts
Choisissez un modèle et une couleur d'accent, puis l'email et le téléphone de contact. Le lien vers
votre propre site et l'année de création sont facultatifs. Cliquez sur Enregistrer.

1 Le modèle.

2 La couleur.

3 L'email de contact.

4 Demandez la mise en ligne
Cliquez sur Demander la mise en ligne : l'équipe IMMO-O relit la page avant de la publier. Annuler
la demande la retire de la file ; Retirer du web dépublie une page en ligne.

1 Demander la mise en ligne.

Et ensuite
•  Traiter les contacts reçus (procédure C07).


