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Pour tous les espaces

Choisirles onglets visibles du
menu

Afficher ce que vous utilisez, masquer le reste : un réglage d'affichage, pas une

POUR QUI CE QUE VOUS OBTENEZ A PREVOIR
o Tout utilisateur d'un espace e« Un menu qui montre vos e Durée : 2 minutes
avec menu. pages et seulement elles. Les

pages masquées restent
accessibles par leur adresse.

Les étapes

o QOuvrez Personnaliser le menu

o Cochez les pages affichées

e Enregistrez
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0 Ouvrez Personnaliser le menu

Pour tous les espaces -

Choisir les onglets visibles du menu

Dans I'en-téte de chaque page, cliquez sur Personnaliser le menu. Vous pouvez aussi passer par
I'entrée du méme nom en bas du menu.

Camille Durand
demo.caplures@immo-o.fr

= Abonnement

Q,E Personnaliser le menu )

[ Sécurité

2. Le foyer

B Mes données

® Aide

88 changer d'espace

° Personnaliser le menu.

e Cochezles pages affichées

Cochez ce que vous utilisez. Par exemple, sans location saisonniére, décochez Séjours et Agenda.

Le Tableau de bord reste toujours affiché. A I'inscription, des entrées sont masquées d'office :

Séjours, Agenda, Indices/révisions, Entretien, Travaux, Maintenance, Emprunts, Comptes
bancaires, Grand livre, Sociétés, Fiscalité, Automatismes, Prestations.

T L

Cochez ce que vous utilisez. Par exemple, sans location saisonniére, décochez « Séjours » et

« Agenda ».

Tableau de bord

La vue d'ensemble de vos logements, toujours affichée dans le menu

4]

(<]

4]

4]

4]

Biens

Immeubles et maisons, leurs lots (logements, garages...), leurs équipements et leurs diagnostics.

Mises en location
Annonces, dossiers de candidature et choix du locataire.

Locataires
Fiches locataires, garants, accés au portail.

Baux
Contrats de location et leurs annexes.

Etats des lieux
Constats d'entrée et de sortie, grille de vétusté,

Séjours
Location saisonniére : réservations el voyageurs.

Agenda

Location salsonniére : arrivées, départs, ménages.

o Une case par page.
e Le tableau de bord, toujours affiché.
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e Enregistrez

Enregistrez le réglage. Les pages décochées disparaissent du menu mais restent accessibles par
leur adresse : un réglage d'affichage ne ferme aucun droit.

Mes coordonnées
Votre téléphone, qui recoit le code de signature d'un bail, et volre adresse.

o Enregistrer le menu.

Et ensuite

o Créer son premier bien (procédure PO1).
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