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Inscrire un intervenant ou un
commissaire de justice
Recevoir les candidatures, ajouter un intervenant à la main, inscrire une étude de
commissaires de justice.A08  ·  Procédure pas à pas
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POUR QUI

•  Le responsable du réseau
d'intervenants.

CE QUE VOUS OBTENEZ

•  Un intervenant actif et
assuré, ou une étude inscrite
pour être indiquée aux
abonnés.

À PRÉVOIR

•  Durée : 10 minutes
•  Pour un intervenant : SIRET,
RC professionnelle, codes
postaux couverts

Les étapes
1 Ouvrez Intervenants

2 Vérifiez avant d'activer

3 Inscrivez un commissaire de justice
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1 Ouvrez Intervenants
Dans le menu, cliquez sur Intervenants. Candidatures reçues liste celles du formulaire public. Tout
y est déclaratif : ni le SIRET ni la RC professionnelle n'ont été vérifiés au dépôt. Ajouter un
intervenant en crée un à la main.

1 L'onglet Intervenants.

2 Ajouter un intervenant.

2 Vérifiez avant d'activer
Avant d'activer un intervenant, vérifiez son SIRET et son attestation de RC professionnelle : une
prestation ne peut être affectée qu'à un intervenant actif et assuré. L'échéance de l'assurance est
suivie.

1 Les candidatures.
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3 Inscrivez un commissaire de justice
Dans Commissaires de justice, Études inscrites liste les études indiquées aux abonnés de leur
secteur qui ont besoin d'un constat, sans commission ni rétrocession. Avant d'en référencer une,
vérifiez qu'elle figure dans l'annuaire de la Chambre nationale. Une étude qui demande à sortir est
« retirée » : elle n'est plus indiquée à personne.

1 Les études inscrites.

Et ensuite
•  Exécuter une prestation (procédure A06).


